中国科学院资助国际组织任职人员出国参加国际会议管理办法（试行）

为规范管理，确保有计划、有优先、有重点地对我院国际科技组织任职人员参加高水平的国际会议进行资助，提高我院的国际地位，特制定本管理办法。

1、 申请对象

1．承担国家科研项目、中国科学院创新工程重大项目、重要方向项目、大科学工程项目的科研人员，同时在有影响力的相关国际科技组织中担任一定职务（如：副主席或主席、理事会或执委会委员等），或者准备竞选下任相关职务；

2．拟在参加的该次国际会议上，负责申办在华举行重大的、系列性国际会议的科研人员。

2、 申请条件 
1．申请者应持有国际会议主办方的邀请信或其他相关证明材料；

2．国际组织现职或竞职人员应提供与职务相关的证明材料；
3．参加申办在华举行国际会议的人员，应提供会议申办委员会的证明材料。

3、 申请程序

1．申请者须在填写《国际/港澳台合作交流项目申请表》的同时，据实填报《中国科学院参加国际会议资助申请表》（见附件1），并在提交申请表的同时，呈交申请所须的全部证明材料；

2．国际合作局每年接受三次申请，截止日期分别为12月15日、4月30日和9月1日，请申请者根据参会时间提前申报，逾期视为无效。

4、 审批程序

1．国际合作局将及时对符合条件的申请进行评审，审批结果将在申报截止日期后21个工作日内公布；

2．对审批合格的申请，国际合作局将签发资助通知书和出国任务批件，同时通知受资助者所在单位。

5、 申请注意事项

1．对于申请被批准者，我院将提供参加国际会议期间的全额资助 (国际旅费、国外生活费、会议注册费、必要的城市间交通费等)或部分资助。
2. 对于每位合格申请人员，原则上每年资助一次出访。

6、 其他手续

1．受资助者可持出国任务批件自行办理有关出国手续；

2．按照资助通知书要求，协助做好其他工作；

3．受资助者在参加国际学术会议回国之后，须填写《中国科学院资助出国参加国际学术会议总结表》（见附件2），并在一个月内上报国际合作局，一式两份，同时持相关材料到院办公厅财务处办理报销手续。

本办法自印发之日起执行，由中国科学院国际合作局负责解释。
附件1：
中国科学院国际组织任职人员参加国际会议资助申请表

	申请单位
	

	《国际/港澳台合作交流项目申请表》机制编号
	

	会议名称
	中文
	

	
	英文
	

	会议举办地点
	
	是否为国际组织系列会议
	□是  □否

	会议开始日期
	
	会议结束日期
	

	申请资助人员情况
	工作单位
	姓  名
	性别
	年龄
	职称、职务
	在何国际组织中担任何种职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	参会主要任务： 

□申办在华举行重要国际会议

□在国际组织任现职或竞职人员参加工作会议（理事会、执委会或全体大会等）
□其他任务：                                                            



	会议主办单位
	

	会议邀请单位、邀请人及联系方式
	

	是否涉及“一中一台”问题
	

	拟申请经费项目：

□国际旅费        □国外生活费     □会议注册费（金额为：               ）

□城市间交通费    □其他费用：                 

	申请人主要学科方向、承担的项目情况或在国际组织任职情况的介绍（不得少于300字）：



	参加会议的理由简述（会议基本概况、参会人员在本次国际会议上的活动内容、预期的成果等，不得少于150字）：



	项目执行计划（请按日列出）： 



	顺访单位、顺访目的及计划（请按日列出）：



	研究所领导签署意见：

签字（盖章）：

  年       月       日

	联系人：                                    电话：                 

传真：                                      Email:              

	专家委员会评议意见：

签字（盖章）：

年       月       日

	国际合作局审批意见：
签字（盖章）：

年       月       日

批准编号：


附件2

中国科学院资助国际组织任职人员

出国参加国际会议总结表

	受资助单位
	

	受资助人员姓名
	

	会议名称
	中文
	

	
	英文
	

	会议举办地点
	
	是否为国际组织系列会议
	□是    □否

	会议开始日期
	
	会议结束日期
	

	会议其他基本概况（会议的背景、目的、召开的规模和影响等，不少于300字）



	参会人员在本次国际会议上的活动情况（我国代表参会情况、具体任务和交流成果、会后与国际同行的友好往来等，不少于300字）



	对今后我国在该国际组织内开展国际合作与交流的意见和建议（不少于200字）



	填表人：                                    传真：

电话：                                      Email:

	研究所领导签署意见：

签字（盖章）：

                年       月       日     


