
附件2：
武汉市科技计划项目网上申报要求

武汉市科技计划项目统一通过武汉市科技局门户网站的武汉市科技计划项目申报系统进行项目网上申报（武汉市科技局网站：www.whst.gov.cn），为做好申报工作，现将有关要求通知如下：
一、凡申报武汉市科技计划项目须同时在网上进行申报，对没有进行网上申报和网上申报材料与报送材料不符的项目将不予受理。

二、网上申报程序

（一）已经注册单位

点击武汉市科技局网站“科技服务中心”按钮进入科技服务中心首页，以用户名（单位组织机构代码）和密码登陆，进入业务办理页面，点击“单位信息登记”按钮，补充、完善单位信息，点击“保存”。点击“项目申报”按钮，可进入计划项目管理信息系统进行项目申报。如果点击“项目申报”按钮，没有进入计划项目管理信息系统，则先按住键盘的Ctrl键，再点“项目申报”即可进入系统进行项目申报。
（二）未注册单位

1、注册用户名和密码

点击武汉市科技局网站“科技服务中心”按钮进入科技服务中心首页，点击“注册”进入注册页面，选择单位用户，按要求填写注册信息，注册成功后获得用户名（单位组织机构代码）和密码。

2、录入单位详细信息

以注册获取的用户名（单位组织机构代码）和密码登陆，进入业务办理页面，点击“单位信息登记”按钮，填写单位详细信息，填写完毕后提交。

3、通过单位信息审核，获取项目申报资格

提交单位详细信息后，将单位组织机构代码证复印件加盖公章传真至武汉市科技信息中心（科技大厦19楼，联系电话65692430，传真65692430）审核，审核通过后即可进入计划项目管理信息系统。

4、录入项目基本信息

通过单位注册后，以单位用户名及密码重新登陆系统。点击 “项目申报”进入项目管理信息系统，点击“新项目申报”，选择项目申报类型，录入项目的基本信息，页面中填写经费及人员的地方只需填写数字，不需要填写单位，如果基本信息暂不提交的，则点击“保存”，保存后的信息在申报管理—申报项目管理中可以找到，点击“修改”按钮，修改已保存的信息，确认后点“提交”按钮即可。如果基本信息填写完毕已确认可以提交给项目管理人审查的，直接点击“提交”按钮。
5、上传申请书可行性研究报告和附件材料电子版

项目基本信息录入完毕，确认后点“提交”按钮，系统自动弹出上传附件窗口，点击“待提交”链接，提交电子版申请资料。如果点“提交”按钮，系统没有自动弹出上传附件窗口，先按住键盘的Ctrl键，再点“提交”即可弹出。
6、打印项目基本信息表
电子版申请资料提交完毕，点击“关闭”按钮，系统自动弹出打印项目基本信息表的窗口，打印基本信息表后加盖单位公章，送至各项目管理处室。在市科技局受理前，还可通过“修改”按钮修改项目基本信息。同时，申报单位可通过“申报管理​​——申报项目管理”随时查询项目进展情况。
三、请各有关单位按照国家保密管理有关规定申报项目，做到“涉密不上网，上网不涉密”。
四、咨询联系电话

1、单位注册咨询联系电话：65692430

2、项目申报咨询联系电话：65692139
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