刷卡系统操作规程
1、 检查刷卡器面板上指示灯是否一直为红色。是，表示刷卡器已正常联网；否，表示刷卡器联网失败，请联系系统管理员。
2、 启动仪器控制计算机。启动完毕后，计算机屏幕中央显示出如下图形，计算机将进入刷卡控制锁定状态：
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3、 刷卡，如果该用户在本仪器上有权限并且此时有预约单，屏幕上应显示如下图形
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4、 根据工作需要选择相应的功能，如：准备仪器或维修仪器或处理数据，选择后点击确定，计算机将取消刷卡管理，使用人员可以正常使用。

5、 如果准备仪器或维修仪器或处理数据工作结束，准备关机，再次刷卡，屏幕将出现如下图形，
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可选择继续锁定，再点击确定，这时计算机将进入刷卡控制锁定状态，屏幕将显示如下图形：
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也可点击关机，再点击确定，这时将关闭仪器控制计算机。
6、 如果需要进行分析工作，在计算机刷卡控制锁定状态下刷卡，用户拥有该仪器的使用权限并且此时有相关的委托单，屏幕将出现如下图形，点击选择要做的预约单，再点击确定，计算机将取消刷卡管理，使用人员可以正常使用。

[image: image5.png]FHEIRR, WIMER

ERR{E RS A MEM A STEE  SREE -
SR (200123108 SEAE  201101-23 00:0000 2011-01-23 235%:59

RS
et
RMBAR

HfRE





7、 当分析工作结束或暂时结束时，刷卡，计算机屏幕上将出现如下图形，
[image: image6.png]o EEEEE

FHEIRR, ERERE
SERERGT HEVE
SRERGT F4





选择结束本次测试，继续锁定，再点击确定，这时计算机将显示如下
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工作日志页面供填写温度、湿度及其他内容，可以填也可以不填，完毕后点击确定，计算机将进入刷卡控制锁定状态，并产生一条关于本次测试的工作日志。也可以选择结束本次测试，关机，再点击确定，这时计算机将显示工作日志页面供填写温度、湿度及其他内容，可以填也可以不填，完毕后点击确定，计算机将产生一条关于本次测试的工作日志并关机。
8、 如果需要进行分析工作，在计算机刷卡控制锁定状态下刷卡，用户拥有该仪器的使用权限但此时没有相关的委托单，屏幕将出现如下图形
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用户选择自动预约，刷卡系统将自动为用户申请一条委托单，此时操作人员可以正常使用。

9、 当分析工作结束或暂时结束时，刷卡，计算机屏幕上将出现如下图形
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选择继续锁定，再点击确定，此时完毕后点击确定，计算机将进入刷卡控制锁定状态，并产生一条关于本次测试的工作日志,同时将自动预约时生成的委托单添写完整。也可以选择关机，再点击确定，计算机将产生一条关于本次测试的工作日志并关机, 同时将自动预约时生成的委托单添写完整。
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